MegaFakt Kurzanleitung

Verehrter Benutzer! Sie mochten vermutlich so schnell wie méglich mit MegaFakt arbeiten, ohne sich durch ein
ausfuhrliches Handbuch durchzuwihlen. Dazu haben wir diese Kurzanleitung geschrieben, mit der Sie die
notwendigsten Vorbereitungen treffen miissen, um schnell ein Angebot oder eine Rechnung zu schreiben. Ein
ausfuhrliches Handbuch folgt selbstverstandlich.

Erstinstallation

Wenn Sie die Datei ,megafakt_mac.zip“ oder “megafakt_win.zip“ von unserer Homepage heruntergeladen haben,
kopieren Sie diese bitte auf Inren Desktop bzw. Schreibtisch, oder ein anderes Verzeichnis auf Ihrer Festplatte.
Mit einem Doppelklick entpacken Sie diese Datei. Es bildet sich ein Order mit dem Namen ,MegaFakt".

Darin befindet sich das Programm ,MegaFakt“ und evtl. einige Unterordner.

Starten Sie jetzt MegaFakt durch Doppelklick und es erscheint folgender Dialog:

Lizenzvertrag

MegaFakt - Lizenzvertrag O

BITTE LESEN SIE DIESEN LIZENZVERTRAG SORGFALTIC DURCH. WENN SIE AUF DAS
"AKZEPTIEREN"-FELD KLICKEN UND/ODER DIE SOFTWARE INSTALLIEREN UND/ODER
BENUTZEN, ERKLAREN SIE DAMIT IHR EINVERSTANDNIS MIT DEN BESTIMMUNGEN DES
NACHSTEHENDEN LIZENZVERTRAGES. EINER GESONDERTEN MITTEILUNG AN DIE FIRMA
MegaTeam BEDARF ES NICHT. WENN SIE MIT DEM LIZENZVERTRAG NICHT EINVERSTANDEN
SIND, KLICKEN SIE AUF DAS FELD "ABLEHNEN". SIE SIND DANN NICHT BERECHTIGT, DIE
SOFTWARE ZU INSTALLIEREN UND/ODER BENUTZEN.

1. Lizenz A
Lizenzgeber ist die Firma MegaTeam, Solingen, D, NRW. Der Lizenzgeber erteilt lhnen v

O Ich akzeptiere die Lizenzbedingungen

@ Ich lehne die Lizenzbedingungen ab

Programmende

MegaFakt registrieren

Akzeptieren Sie die aufgefihrten Lizenzbedingungen,
kénnen Sie weiterarbeiten indem Sie auf den Knopf ‘ V‘ Name: DEMOVERSION
MegaFakt registrieren klicken. Haben Sie das Programm —

gekauft, geben Sie den mitgeteilten Namen und die dazu

gehoérende Lizenz-Nummer ein. 8 Demoversion (50 Tage)
€ Abbrechen ! ( Registrieren )

Mochten Sie zunachst mit der Demoversion arbeiten, klicken

Sie Demoversion an und anschlieBend auf Registrieren. Die

Demoversion ist 30 Tage laufféahig und enthélt alle

verfligbaren Module und Funktionen. Nach Ablauf der 30

Tage kénnen Sie sich entscheiden ob Sie das Programm erwerben mdchten. Bis dahin eigegebene Daten gehen
Ihnen nicht verloren!

Sie befinden sich dann im Programm und kénnen anfangen zu arbeiten. Bevor Sie loslegen miissen Sie einige
wenige Grundeinstellungen vornehmen.

® MegaFakt Ablage Bearbeiten Adressen Artikel Buchungen Fenster Hilfe

Zunachst ein Bild der Men(i-Ubersicht



MegaFakt Ablage Bearbeite

00N

Einstellungen

Uber MegaFakt

- w Lizensiert an: MegaTeam Installation: | 20.09.2010
EmSte“ungen ®, gedndert: | 14.07.2011
( Lizenzen ... )
Dienste >
FIRMA
MegaFakt ausblenden  3H Smmde Name / Firma: Kurt Kélbach - MegaTeam
Andere ausblenden X %H i
Belege buchen
Kommissionieren & Dispo Inhaber:
MegaFakt beenden 3€Q Einheiten & Wahrungen
Narsandaren StraBe: Rathausstr. 1-3
Belegarten
e Land: D PLZ: (42659
Klicken Sie wie oben zu i ke o o
ahnungen : Solingen
sehen auf MegaFakt, Firmenlogos & Bilder
E|nste”ungen ES Weitere Einstellungen UStidN.:
oﬂ:net SlCh daS FenStel’ T Telefon: 0212-45888 Fax: 0212-47399 DE120810404
H Benutzerverwaltung Mobil: Steuer-Nr.:
E!nst_ellungen. Tragen b i A SR
Sle bltte |hre (e cer i Far o email: info@megateam-solingen.de
Firmendaten ein. Dlese Web: www.megateam-solingen.de ILN:
werden - je nach o
Formular - spater zum EORI-N. (Zol):
Ausdrucken bendbtigt. DEL618709
Klicken Sie
anschlieBend auf den S
Knopf ,Sichern®.
00
vt Lizensiert an: MegaTeam Installation: | 20.09.2010
gedndert: | 14.07.2011
(" Lzenzen.. )
e
standar } A onto-Nr. nhaber . . as
Hrs(:,:mdm,. S Bank,Wupper(aI 33070024 Seserz i Die beiden Knopfe +und -
| Bankverbindungen =] Deutsche Bank, Wuppertal 33070024 25441555 . .
Algenein kommen in den meisten
et R Fenstern vor. Diese dienen
\E/.::i:::;:ﬁhmngen e dem HinZUngen Oder
e SleperimmEIEEn I6schen von Datensétzen,
ele & | Peutsche Bank, Wuppertal BLZ: 33070024 Ze"en USW.
Mahnungen
Firmenloggosa.zilder Konto-Nr.: 5558432 Inhaber:

Weitere Einstellungen

MODULE
Benutzerverwaltung
Fibu-Modul
Kasse und Bondrucker

SWIFTBIC: DEUTDEDBWUP

IBAN: DE07 3307 0024 0555 8432 00

Klicken Sie links auf
Bankverbindungen. Dann auf ,+“ damit
Sie eine neue Bankverbindung

Banktext: Bankverbindung: %bank, BLZ: %blz, Konto-Nr.: %konto

?’ﬂl Sichern

eintragen kénnen. Klicken Sie noch auf

00
v' Lizensiert an: MegaTeam Installation: | 20.09.2010
gedndert: | 14.07.2011
( Lizenzen ... )
FIRMA
Darstellung Druckeinstellungen
Stammdaten

Bankverbindungen
Allgemein

Belege buchen
Kommissionieren & Dispo
Einheiten & Wahrungen
Versandarten

Belegarten

Textbausteine
Zahlungsziele & Belegzusatz
Mahnungen

Firmenlogos & Bilder

Weitere Einstellungen

MODULE
Benutzerverwaltung
Fibu-Modul
Kasse und Bondrucker

TextgroRe in Fenstern: | 12 pt ‘Q]

Fensterpositionen zuriicksetzen

Benutzte Eintrige merken: 10

Export und Zwischenablage

M Spalteniiberschriften exportieren

Trennzeichen fur:

Datenfelder: <Tab> '3
Text: "!

TextgréRe in Listen (Layouts): | 11 pt ¥ ¢]
Papierformat (Layouts) ... )

Papierformat (Formulare) ... )
Papierformat (Etiketten) ...

ischer Wechsel des Standard-Druckers

h

m Sichern

den Eintrag ,Weitere Einstellungen*
und stellen Sie auf der rechten Seite
die jeweiligen Papierformate fur die




Drucker ein. Dies ist nur bei Windows erforderlich. Wéhlen Sie den entsprechenden Drucker aus und setzen Sie alle
Rénder des Druckers bitte auf 0.

Mehr brauchen Sie im Moment hier nicht zu machen, da die meisten weiteren Werte bereits voreingestellt sind und wir
spater dazu kommen werden. Hier bitte zum AbschluB auch wieder auf ,Sichern” klicken. Ansehen kénnen Sie sich die
anderen Unterrubriken natdrlich.

SchlieBen Sie zunachst das Fenster indem Sie den roten Knopf links oben (unter Windows das MegaFakt-Icon)
anklicken. Haben Sie vergessen zu sichern, werden Sie darauf aufmerksam gemacht. Sie haben damit die Gewahr,
dafB lhre Anderungen auch wirklich in die Datenbank geschrieben werden.

RLGICEEEl Artikel  Buchungen
Bearbeiten ... #F1
.00 Adresse bearbeiten - 5
Ubersicht #r2
v‘ ‘ Suchname: | OTTO TEST erstellt: | 25.09.1999 nur Kunden
e gedndert: | 24.07.2011 nur Lieferanten
Kunden-Nr.: 11369 Lieferanten-Nr.: 71369
ADRESSE Belege >
Name / Firma: Otto Test Adressgruppen -
Kontakte / Kommunikation Kunden StiChWOnSUChe {} %F
Bankverbindungen Lieferanten L 7
Rechungs- & Lieferanschriften Vi K Belegubersncht 3#F3
‘orname:
Adressgruppen & Vertreter Auftragswert (Kunden)
Kundenspezifische Artikelnummem StraBe: Postfach 112225 Bestellwert (Lieferanten)
Weitere Einstellungen A &
Preisliste: Gewinnermittlung
Land:| D RLZ8 42659 Wieder MF EK Sonderp | N = :
Umsatziibersicht #EFa
Ort: Solingen 2
UBERSICHTEN Gesamtumsatze
Konto / Buchungen . —.] Monatstabelle
dmsatezalien ZRC = KdNr. beim Lieferanten: Jahrestabelle
Artikeldispo
) Telefon: 0212- Fax: 0212
Artikelverkauf
Mobil:

UStidNr.:

Gehen Sie jetzt bitte auf
Adressen und wéhlen
Bearbeiten ... an. Sie
befinden sich dann in
nachfolgendem
Eingabefenster:

email: otest@online.de

Bemerkungen: Steuer-Nr.:

ILN:

Belege ... “ \ Etiketten ... [ Neue Adresse Kopieren Zurick "

":\lm Loschen

Dieses ist nattirlich leer.
Tragen Sie bitte unter Name /
Firma, Vorname, StraBe, PLZ,
Ort und Telefon einen Kunden
ein. Um dem Kunden eine Kundennummer zuzuordnen kénnen Sie im Feld Kunden-Nr.: ein ,,*“ (ohne
Anfuihrungsstriche) eingeben, dann werden die Kundennummern ab dem voreingestellten Wert 10000 automatisch
hochgezahlt, oder Sie geben dort bei bestehendem Kundenstamm die vorhandene Kundennummer per Hand ein.

(Bei Lieferanten wird ab 70000 hochgezahit.)

Wenn Sie dann auf ,Sichern” klicken, erscheint automatisch im Feld ,Suchname:* Nach- und Vorname des Kunden. Sie
kdnnen dann spater in diesem Feld noch zusatzliche Begriffe eingeben. Diese werden nicht mit ausgedruckt.

vi

Suchname: | {Testkunde, Karl-Heinz

Klicken Sie dann auf Adressgruppen & Vertreter und wahlen

Kunden-Nr.: 10000 dort das Kéastchen ,Kunden® an. Sichern Sie dann wie schon
beschrieben die Daten.
ADRESSE Adressgruppe A
AL Kunden ] . R . . . ,
Kontakte / Kommunikation \ieferanten 0 Spater kbnnen Sie in der Adresstbersicht auch weitere
e amCtnoe Vertreter =) Adressgruppen und Preislisten nach Ihrem Bedarf hinzufligen

Rechungs- & Lieferanschriften

Adressgruppen & Vertreter

Weitere Einstellungen

oder l6schen.

Wenn Sie jetzt auf Belege klicken, erscheinen die Belege, die
Sie schreiben kénnen.



Belege

Angebot
Auftragsbestitigung

v Lieferschein
Rechnung

Bestellung |
Lagerzugang |
Rechnungseingang

Transfer
Kassenbon
]

Mahnung

1
Lagerabgang |
|

| Provisionsabrechnung |
I

Zunéachst wollen wir jedoch noch einen Artikel anlegen. Wéahlen Sie hierzu im MenUpunkt

Artikel ,Bearbeiten”.

Sie befinden sich jetzt im Artikelfenster. Hier wurden von uns schon einige Artikel und

Artikelgruppen vorgegeben, die Sie noch anlegen miissen. Geben Sie als erstes im Feld

Artikel: eine Artikelbezeichnung ein, im Feld Beschreibung kénnen Sie weitere Zeilen
eingeben um den Artikel genauer zu beschreiben. Dies wird mit gedruckt. Die

Mehrwertsteuer steht standardméaBig auf dem aktuellen hohen Steuersatz, hier 19%, das
kénnen Sie aber umstellen. Im Feld Preis pro steht die Stlickzahl pro Stiick, m, kg, Std
usw. Tragen Sie bitten den Verkaufspreis netto oder brutto ein, geben Sie bei der Artikel-Nr.
ein ,** (ohne Anflihrungsstriche) ein und klicken auf Sichern. Damit wird erstmal der Artikel
in die Datenbank geschrieben. Das Weitere in diesem Fenster spater. SchlieBen Sie jetzt
das Fenster mit dem Knopf in der linken oberen Ecke (unter Windows das MegaFakt-Icon).

Rufen Sie im Meni
Adressen wieder den
Punkt ,Bearbeiten”
auf. Im Feld
Suchname geben Sie
einen Bruchteil des
Kundennamens z.B.
hier ,test” ein - (hiermit
rufen Sie alle
Adressen in denen
sest’ vorkommt auf) -
oder ein ,* - (damit
rufen Sie alle
Adressen auf) - und
drlicken sie die
Eingabe- oder TAB-

m Buchungen Fenster

Bearbeiten ... 38F5

| Ubersicht #r6
Lagerbestinde 8F7
Dispolibersicht #F8 i

Auftragswert (Kunden)
Terminliste (Kunden)
Bestellwert (Lieferanten)
Terminliste (Lieferanten)

Verkaufstbersicht 38F9
Gesamtverkaufe
Monatstabelle (Menge)
Monatstabelle (Wert)
Jahrestabelle (Menge)
Jahrestabelle (Wert)

000 Artikel bearbeiten
‘ V‘ Suchname / Nr.:| SFTP Patchkabel Kat6 3,0m grau Goldkont. erstellt: | 17.07.2011
e gedndert: | 17.07.2011
Artikel-Nr. +J° KABO1212
ARTIKEL - o
Artikel: SFTP Patchkabel Kat6 3,0m grau Goldkont. Warengruppen -
Preislisten & Verkaufspreise Kabel
y % Netzwerk
Lieferanten & Seriennummern
o Beschreibung 5 :
Stiickliste
Warengruppen & Kategorien
Lager & Bestande
Weitere Einstellungen [ Webshop
Preisliste: | standard #)[N VK (netto): 5,12 (EUR %)
UBERSICHTEN Mwst.: | 19% D (brutto): 6,50
Artikeldispo X Told -
Artikelverkauf Prels pro.: 1| tStde —
Lieferant: ﬂ ™ EK EUR v
Artikel-Nr.: |KB01077 i i
Aufschlag (%): ™
Preis pro.: 1 Stick
Gewinn: i EUR
Lager: | Hauptlager _3]
Bestand: 0 Ort: Nettogewicht: 0,000 kg
Y ‘ : 0 —
ABISIC)S D S - Bruttogewicht: 0,000 kg
Verfiigbar: 0
Etiketten ... Neuer Artikel Kopieren Zurtick m Loschen

Taste.

OO Adressiibersicht [Adressgrupj
V‘ 0 a Layout: |_standard
ADRESSEN Suchname A Kd-Nr.

alle anzeigen Testkunde, Karl-Heinz 10000

nur Kunden
nur Lieferanten

Geldschte Eintrage

¥ ADRESSGRUPPEN
Lieferanten
Vertreter

» VERTRETER
» PREISLISTEN

In der nachfolgenden Liste klicken Sie mit der Maus doppelt auf die
Adresse, an die Sie einen Beleg schreiben méchten.

Die Adresse wird jetzt geladen. Ein Klick auf Belege zeigt die Belege
an, die Sie schreiben kénnen. Bewegen Sie die Maus nach rechts
und wéhlen den entsprechenden Beleg aus. Es erscheint das
Belegfenster (Beleg bearbeiten). Jetzt folgt die Eingabe der
einzelnen Artikel.
Mit der TAB-Taste oder durch Klick auf + gelangen Sie in die erste
Eingabezeile im Feld Menge. Geben Sie eine Zahl ein und driicken
Sie wieder TAB. Falls der Artikel eine Artikelnummer hat, kbnnen Sie

diese - falls bekannt - eingeben und mit TAB weiter in das Artikel/
a Text-Feld. Wenn die Artikelnummer stimmt erscheint automatisch der



dazugehdrende Artikel mit
dem eingetragenen Preis.
Sie kénnen auch direkt in
das Artikelfeld gehen, ohne
eine Artikelnummer
einzugeben. Geben Sie hier
jetzt einen Bruchteil oder
mehrere Bruchteile eines
Artikelnamens ein, wird
ebenfalls der Artikel direkt
geladen, oder alle Artikel auf
die diese Bruchteile
zutreffen, aufgefuhrt. Z.B.
Eingabe: kab ftp wiirde
folgende Auswahl bringen:
Klicken Sie den Artikel, den
Sie benétigen doppelt an.
Dieser wird dann in den
Beleg tbernommen. Sie
kénnen jetzt noch die
Stiickzahl, die
Artikelbezeichnung oder den
Preis abandern. Sie kénnen
auch beim Artikel weiter
zusétzliche Texte hinzufligen
oder entfernen. Klicken Sie
dazu in das Artikel/Text Feld

e 0o

®no

Beleg bearbeiten

v' Testkunde, Karl-Heinz

W[~

_31 Preisliste: |_standard

Artikel-Nr.
+||P 1

Angebot T}

Artikel / Text VK-Preis
kab ftp 0,00

Rabatt

Belegummer: Datum:

AG 24.10.2010

Leistungsdatum:
24.10.2010

[_| Kopie

Bestell-Nr.:

Komission:

Gewicht: 0,000] (\)

Versandart: |_UPS

' Summe VH _ﬂ

- Rabatt

Lieferanschrift:
= Rechnungsanschrift ?}

+ Porto
Termin: Kw: 00 + Verpackung

0,000 (B) abgehend = + MwsSt. (7,00 %)

T] r 2Zwischensumme
v Rabattsatze

Porto: 7,00 EUR
Verpackung: 0,00 EUR

Versicherung: | 0,00 %

Zahlungsziel: | NET v
Netto: 0 Tage
Skonto: 0 Tage mit

[ bezahit

Ubersicht

Neuer Beleg ‘

Summe vV %

Provisionen: 'Vertreter A Prov. (%)

- Rabatt

+ Porto

+ Verpackung
+ Versicherung

(19,00 %)

Info: + MwSt.

2Zwischensumme

- Skonto (0,00 %)

0,00 %

Gesamtbetrag:

| Sichern

2] Kd-Nr.: 10000 Lf-Nr. =

Formulare

Gesamtpreis

0,00

Druckanzahl:

M
v

Artikeliibersicht [Preisliste: standard]

vi —

Layout: | standard (VK)

_¢] ["] Vorschau Q

Suchname
KAT 5 FTP-Kabel 1 m
KAT 6 FTP-Kabel

A Artikel-Nr.
KAB-000003
KAB-000001

VK (netto)

VK (brutto) Bestand Inventar Auftrag Bestellung Verfugbar

2,50 2,98 0 0 0 0
3,00 3,57 200 0 0 0 200

0

gehen Sie mit dem Cursor ans Ende des Artikels und driicken Sie die Return-Taste, um eine weitere Zeile
hinzuzufligen, und geben Sie dann Ihren gewlinschten Text ein. Bei lAngeren Zusatztexten schreiben Sie
einfach durch, das Programm schreibt automatisch am Ende des Feldes in die nachste Zeile.

Dricken Sie, wenn Sie fertig sind einfach die TAB-Taste, bis Sie automatisch in der nachsten Eingabezeile
landen. Um das abzukilrzen und wenn Sie beim Preis oder Rabatt nichts mehr zu dndern haben, klicken Sie

einfach links auf das + Zeichen.

Sind lhre Artikel oder Text fertig, kénnen Sie noch diverse Eingaben machen oder &ndern. Beispielsweise
Versandart, Porto, Zahlungsziel, Skonto usw.

Zum SchluB klicken Sie auf den Knopf ,Sichern®. Damit erhalt der Beleg automatisch eine Belegnummer und ist

fertig zum Drucken.

Allerdings fehlt uns noch etwas zum Ausdrucken, namlich ein entsprechendes Formular. Wir befinden uns ja
immer noch in der Belegeingabe. Oben rechts befindet sich der Knopf ,Formulare®. Klicken Sie diesen bitte jetzt
an. Sie befinden sich jetzt im Formulareditor. Hier kdnnen Sie ihre eigenen Formulare entwerfen oder die
beiliegenden Formulare laden. Wie das geht, zeigen wir jetzt.

Klicken Sie links unten auf +. In der Mitte oben erscheint jetzt ,Neues Formular:“. Sie haben die Mdglichkeit ein
Formular aus der hier zu sehenden Standard-Vorlage zu erstellen oder ein Formular zu laden.
Klicken Sie einfach auf Erstellen ohne irgendetwas zu &ndern. Es folgt noch eine Drucker-Einstellbox. Stellen
Sie den richtigen Drucker ein. Das Format sollte hier auf A4 stehen, unter Windows die Rénder des Druckers
bitte auf 0 setzen. Bestétigen Sie diese Einstellungen.Damit haben Sie schon ein Formular mit dem Namen

standard erstellt.

Verlassen Sie dann einfach den Formulareditor durch zuklicken des Fensters.

Sie kénnen jetzt probeweise schon den ersten Ausdruck machen, indem Sie im Belegfenster auf Drucken und
dann rechts auf das Formular ,standard” klicken.



Gerne sind wir bereit, falls nicht schon =5+ B e A —
ein Formular far lhre Zwecke beiliegt,
Formulare nach Ihren Angaben zu

Neues Formular: | aus Standard-Formularvorlage ) Q

FORMULARE Name: standard

erstellen. Dabei ist es egal ob Sie i e Gy —

vorgedruckte Formulare verwenden, |

oder der Drucker lhren Briefkopf oder ] Y|
Firmenlogos mitdrucken soll. L nararc)
Wir méchten noch anmerken, daB Sie B aan

Werkzeugfabrik

zur Vereinfachung der Eingabe fast 1 45105 Woppera
alle Mausklicks, also z.B. Fenster

6ffnen und schlieBen, Eintrage in b angeter
Listen auswahlen, Eingaben usw. .

auch Uber die Tastatur erreichen ] T [E o
kénnen. Hier haben wir uns an die 7 o e
normalen Betriebssystem-
Tastaturbefehle gehalten. Dies .
kénnen Sie z.B. am Besten in der ]
Mendleiste sehen. Hinter dem Eintrag ]
stehen immer auch die Tastaturkrzel.

Kunden-Nr. | Leistungsgawm:
10000 24.10.2010

Dawm:
24.10.2010

Hier eine Tastatur, auf der die i
wichtigen Tasten markiert sind: ]

Die Windows Tastatur unterscheidet i

sich in zwei Punkten. Die Taste cmd/ *l oF mm m om om om L

command ist die Windows-Taste, 1 o Gemmvecs  oscn
damit kénnen Sie im Programm nichts B S

anfangen. Die ctrl-Taste entspricht der .

Tastaturbelegung (Apple-Tastatur)

<-- Backspace /
ESCape zuruck Return / Eingabe
\'4| ‘f‘.
4 noo Deutsch | El\}f&fl]BH

/f ~ y.
U esc )i 3 a | Fs 7 F10 | F11 | F12 i v F16

TAB w4
Tabulator-
Taste

Enter-Taste

ctrl/strg alt cmd/command

Cursortasten

strg (Steuerungs-Taste).
Fassen wir noch einmal die Schritte zusammen um fir einen Kunden oder Lieferanten einen Beleg zu schreiben:

. In der Meniileiste Adressen den Eintrag ,Bearbeiten” aufrufen

. Im Feld Suchname einen Namen oder getrennte Buchstabenfolgen aufrufen z.B. ,mill b“. damit wirden alle
Adressen in denen diese Begriffe enthalten sind in einer Liste aufgefuhrt, z.B. Muller, Bernd; Millmann, Boris usw.

3. Erhalten Sie so eine Liste, klicken Sie den richtigen Eintrag doppelt an, damit die Adresse geladen wird.

4. Klicken Sie auf den Knopf Belege und wéhlen Sie dann den richtigen Beleg an. Diesen kénnen Sie aber im

Belegfenster auch noch umstellen.
5. Im Belegfenster, daB sich dann 6ffnet, geben Sie Artikel oder/und Texte ein. Artikel brauchen nicht im
Artikelstamm angelegt werden. Allerdings werden dann auch keine Lagerbestdnde oder Umsétze mitgefiihrt.

N —



6. Andern Sie evtl. Versandarten, Zahlungsbedingungen ab, sofern sie das méchten. Diese kénnen jedoch jedem
Kunden auch getrennt zugeordnet werden.

7. Sichern Sie dann den Beleg, die Belegnummer wird automatisch vergeben und Sie kénnen anschlieBend
drucken.

8. Durch Druck auf den Knopf ,Korrigieren® kbnnen Sie den Beleg wieder 6ffnen und diesen dann noch verandern,
also z.B. Stlckzahl, Texte oder Preis korrigieren. Danach mussen Sie den Beleg wieder sichern.

9. Nach dem Ausdrucken ist die Sache dann fur Sie erledigt. Sie kdbnnen aber auch spater den Beleg wieder laden
und dann &ndern oder drucken.

Stornieren kénnen eine Rechnung z.B. ebenfalls. Es wird dann ein Stornobeleg gebucht, den Sie bitte ausdrucken
und zur Kontrolle der Original-Rechnung beifligen.

Beim Drucken passiert folgendes: Der erste Ausdruck ist das Original, jeder weitere Druck erfolgt als Kopie. Dies
wird automatisch auf dem Ausdruck notiert. Sie kénnen dem Kunden aber auch nachtréglich noch ein Original
ausdrucken, indem Sie den Haken bei ,Kopie® im Belegfenster deaktivieren. Dann erfolgt wieder ein Ausdruck des
Originals.

Im Handbuch gehen wir ausfihrlich auf die Méglichkeiten und Besonderheiten von MegaFakt ein. Dies befindet in
Arbeit und wird laufend erweitert. Hier finden Sie dann auch die Variablen, die Sie im Programm verwenden kénnen,
Erstellung von besonderen Reports und Listen.

AuBerdem wird MegaFakt jetzt schnell stdndig erweitert. Es sind mittlerweile weitere Belege und Funktionen
hinzugekommen, wie Im- und Export von Adressen und Artikeln, Terminverwaltung, Dispositionsverwaltung, sowie
diverse neue Module wie Kassenverwaltung, Benutzerverwaltung, FIBU-Export. Die Reihenfolge richtet sich nach
der Dringlichkeit.



